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RISKE VERILEN 7]
REFERA |STRATEJIK CEVAPLAR: RISK DECISIM Riske verilecek cevaplar: Baslangig Riskin
SIRANO BIRIM/ALT BIRIM HEDEFI SUREG ADI TESPIT EDILEN RISK / SEBEP : ETKI | OLASILIK RISK . Aciklamalar
NS NO |HEDEFLER /s ¢ / MEVCUT PUANI Y( ONU) Yeni / Ek / Kaldirilan Kontroller Tarihi Sahibi g
KONTROLLER
Risk 1: Resmi yazigmalari giiniinde FAKULTE Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
tamamlanmamasi. Evraklarin takibinin dikkatli bir sekilde yapiimasi ve SEKRETERT / Ceva’? yontemleri
» . o DEKAN uygulandiginda risk kontrol
Birim Evrak Ofisi tarafindan EBYS cevaplanmasi gereken yazilarin yazilip yazilmadiginin ) : 3
Resmi yazismalari ydnetmelige tizerinden gonderilen evraklarin kontroll yapilmalidir. (Tespit Edici Kontrol) Resmi altina alinarak istenilen risk
1 iiBF-001 H4.2 - zerinden goncertien ev 8 1 10 SABIT PR L . 27.10.2023 skoruna gekilecektir.
goére tamamlamak. titizlikle takip edilip, dagitiminin yazismalari giiniinde tamamlamak igin belgeyi veya
saglanmasi Riskin Sebebi : EBYS iizerinde cevaplanacak yazilarin yaziyi olusturacak birime hatirlatmalar
ilgili birimlerden zamaninda geri dénis yapmak.(Onleyici Kontrol)
alinamamasi.
Risk 2: Kamu Zarari Olugmasi Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
cevap yontemleri
uygulandiginda risk kontrol
. altina alinarak istenilen risk
Tahakkuk birimi ve Bolum degisikliklerin ilgili birimlerce sisteme islenmemesi uruimast, sureert io
Baskanliklariyla ikinci Ogretim Ucret veva sehven unutulmasi belgelerin, sistem tizerinden onaylarinin yapilarak,
2 iiBF-002 H4.2 | Odeme calismalari yapmak ve Maas, Odemelerin tam yapilmas v . 9 3 23 SABIT in ger ir. 27.10.2023 fokiﬁf;gf;r‘;":;‘
Ek Ders ve diger 6demeleri (Onleyici Kontrol) Odemelerin giiniinde ve tam olarak
tamamlanmasini saglamak. yapilmasini igin ilgili birimlerle koordineli olunmasi
(Onleyici Kontrol)
Risk 3: Kisi Hak Kaybi ikinci 6gretim ticret 6deme katsayilarinin géz éniinde Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Tahakkuk birimi ve Bslim bulundurulmasi, sureleri icerisinde tamamlanan cevap yontemleri
Baskanliklariyla ikinci Ogretim Ucret belgelerin, sistem {izerinden onaylarinin yapilarak, uygulandiginda risk kontrol
3 iiBF-003 H4.2 | Gdeme calismalari yapmak ve Maas, Odemelerin tam yapilmasi | Riskin Sebebi: Ders, maas vb. sdemelerde aylik 9 3 23 SABIT in ger ir. 27.10.2023 GZ@Z\‘ET;?;[‘;"::». altina alinarak istenilen risk
Ek Ders ve diger 6demeleri degisikliklerin ilgili birimlerce sisteme islenmemesi (Gnleyici Kontrol) Gdemelerin giiniinde ve tam olarak skoruna gekilecektir.
tamamlanmasini saglamak. veya sehven unutulmasi. yapilmasini igin ilgili birimlerle koordineli olunmasi
(Onleyici Kontrol)
Risk 4: Fakiilte Kurullari Kararlarinin olusturulmasi KARAR METNINi | Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
ve OLUSTURAN cevap yontemleri
PERSONEL / uygulandiginda risk kontrol
Fakiilte Kurulu, Fakillte Yénetim Riskin Sebebi: Bilgi ve belgelerin korunmasi Fakiilte kurul gtindemleri ve kararlarinin tam olarak FAKULTE altina alinarak istenilen risk
4 iBF-004 nap |Kurduve Disiplin. Kuru.lu lfarar.lalnnln Fakiilte Kurullarinin isleyisi esrjasmda ;izlilik ve muhafazef esaslarina dikkat s 1 W SABIT belirlenip karar meti.n\erindevkon.urjun acik ve net 27.10.2023 SEKRETERI / skoruna gekilecektir.
yazilmasini ve giivenli bir bigimde| edilmemesi durumunda Cezai yaptirma olmasi gerekmektedir. (Tespit Edici Kontrol) Karar DEKAN
arsivlenmesini saglamak basvurulmasi gereken durumlar ortaya defterlerinin saklanmasina dikkat edilmelidir.
cikabilecektir.
Risk 5: Kamu Zarari Olugsmasi
St:;::?:;rsll;vvlla);‘:::‘nr':na:;;\::;nvd: Riskin Sebebi: Kamu kaynaklarmin tasarruf Fakiilte igeresinde gerekA\TAtefﬂ?irler alinarak,
| Ig . tlk'l' imli tedbirlerine riayet ederek verimli bir sekilde personellere de"tasarruf bilincinin olusturulmasi N
malzemelerinin etidli, verimii ve Tasarruf Tedbirlerinin kullanil gerekmektedir. (Onleyici Kontrol) Tasarruf tedbirleri FAKULTE
. ekonomik kullanilmasinin saglanmasi ullanilmamasi. ] - X PR X .
5 1IBF-005 H4.2 . - - Uygulanmasi ve Mevcut 5 1 SABIT icin gerekli uyarilar yapiimalidir.(Onleyici Kontrol) Gin | 27.10.2023 SEKRETERI /
ile Fakilltede sirekli bakima gerek I Anary ! o5
duyulan cihazlarin (asansor, kalorifer, Kaynaklarin Korunmasi icerisinde Fakiilte binasi gezilerek tasarruf tedbirlerine DEKAN
jeneratér vb.) bakimlarinin uyulup uyulmadigi kontrol edilmelidir. (Tespit Edici
yapilmasina saglamak. Kontrol)
q RISKE VERILEN q DEGISIM
REFERA [STRATEJIK - = " - 5 q q H RISK q Riske verilecek cevaplar: Baslangi¢ Riskin
SIRA NO BIRIM/ALT BIRIM HEDEFI SUREC ADI TESPIT EDILEN RiSK / SEBEP CEVAPLAR: ETKI | OLASILIK RISK . iy P Aciklamalar
NS NO |HEDEFLER 7 ¢ PUANI (.4 . Yeni / Ek / Kaldirilan Kontroller Tarihi Sahibi ¢
MEVCUT YONU)
Risk 6: islerin aksamasi, evraklarin kaybolmasi, kisi
Gelen/Gid klari takip edi gduriyeti i
;eun/ \den evra arL.a IZ_Td v Gelen-Gid « takibi-Eb magduriyeti yasanmasi. Zaman, giiven hak kaybi Evrak kaydi yapildiktan sonra numarasini kontrol etmek BIRIM EVRAK Belirlenen cevap yontemleri
3 iiRE-NNA Ha > agitimini sorunsuz bir sekilde elen-Giden evrak takibi-Ebys olmasi R 2 24 SARIT | Galen gidan aurak takihi vanilarak kavhalma nnitulmal 27102023 inianilandidnda rick knntral
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yuriitmek. Takip Streci Evraklarin takibi ve dagitimlarin kontrollii olarak vb. aksakliklari ortadan kaldirmak (Onleyici Kontrol) SORUMLUSU altina alinacaktrr.
yapilmamasi, Takip islemlerinin zamaninda ve
diizgiin vapilmamast,
Eall(ﬂlte.ile ilgili Ze‘rltf’]r.li]kl.)i!lgi Ye Risk 7:Hak kaYb.l' ar?nan. bilgi ve b?lgeye Evrak saklayip gerekli birimlere ulastirmak Kisisel BIRIM EVRAK Belirlenen cevap yontemleri
7 | iiBr007 | H42 i gjl‘:e :;‘;::S;r:ig(,;'fen'zker'" Evrak Gizliligi ulasilamamasi, kisi magduriyeti, cezai yaptinm 7 3 21 SABIT Veriler ve Evrak gielg ikelerine gore slerler | 27.10.2023| o0 M EIAN | yguiandignda sk kontrol
Yapilan ise 6zen gostermemek ve evraklarin dogru yaritalmelidir. (Onleyici Kontrol) altina alinacaktir.
sekilde saklanmamasi
‘ RISKE VERIL[:"N 4 DEGISIM » ek - ; »
sira No | REFERA \STRATEIK | oypinr /a1 7 BiRin HEDEFT SUREC ADI TESPIT EDILEN RISK / SEBEP CEVAPLAR: | o N ovasiuik | FK 1 (risk KIS Vel SR VAT ey chalg LD Agiklamalar
NS NO |HEDEFLER MEVCUT PUANI YONU) Yeni / Ek / Kaldirilan Kontroller Tarihi Sahibi
KONTROLLER
Risk 8:Hak Kaybi Ve Ozllik ilgili kanun maddeleri geregince personel islerinden sorumlu ringi| Belrienen veni/ek/kaldirilan
2547, 657,2914 sorunlar 8 ilinin Kontrolleri & gk k P dds - PERSONEL BIRIMI cevap yontemleri
B Sayl|l Kanunlar uyarinca o ) yetki |m{'\ ontrolleri vaparay anun ma ESI uyan‘nca / FAKULTE landhginda risk kontrol
1IBF-008 H4.2 personellerle ilgili yapilan islemlerinin Personel Ozliik islemleri 9 2 18 SABIT  [islemlerinin yapiimasinin saglanmasi(6nleyici tedbir) 27.10.2023 SEKRETERI / uygulandigini 3_"'5 : on '_'0
takip etmek Riskin Sebebi: Takip islemlerinin yasal siire igerisinde Kanun mad:e‘e””'" guncel hallerinin lgili me DEKAN altina alinarak istenilen risk
8 ontollerinin edici kontrol) skoruna gekilecektir.
Risk 9:Hak kaybi,Kamu Zarari Akademik ve idari personellerin géreve baslamasinin ya da Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Akademik ve idari gorevlenden ayrilanlarin ilisik kesme iglerimlerinin personel PERSONEL BiRiMi cevap yontemleri
. personellerin goreve N . islerinden sorumlu yetkili tarafindan zamaninda takiplerinin / FAKULTE uygulandiginda risk kontrol
1IBF-009 H4.2 baslamasi, ayriima,lisik kesme Personel Ozliik islemleri Riskin Sebebi:Takip islemlerinin yasal siire icerisinde 9 2 15 SABIT  |yapilarak akademik ve idari personellerin gorevlerini ifasinin | 27.10.2023 SEKRETERI / altina alinarak istenilen risk
|§Iem|er|n|’yapmak’ yapilmasi. Personelin tim &zliik isleri ile ilgili bilgi ve ‘aksamaﬂ engellemek(énleyici tedbir) DEKAN skoruna gekilecektir.
belgelerin ilgili st birime bildirilmesi ilgili personellerinin gérev baslama ve ilisik kesme tarihlerinin
9 gtinlerinin takibi(tespit edici kontrol)
Risk 10:Yeniden atama yapilmayan ogretim . ) BOLUM Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
elaminin hak kaybina ugramasi. Ggretim elemanlarinin yeniden atama gérev siiresi uzatma cevap yéntemleri
gibi islerimlerinin personel islerinden sorumlu yetkili BASKANLIGI / uygulandiginda risk kontrol
“ Garetim elemantarnin tarafindan zamaninda kontrollerinin yapilarak gerekli resmi /PERSONEL altina alinarak istenilen risk
iiBF-010 H4.2 yeniden atanma Personel Ozliik islemleri 9 2 14 SABIT  |yazismalarin yapilmasi(6nleyici tedbir) 27.10.2023 BiRIMI / N N
islemleri yapmak Atamaya konu olan personellerinin atama zamani gelmeden FAKULTE skoruna gekilecektir.
gerekli yazismalar icin evrak kontrollerinin yapilmasi(tespit SEKRETERI /
Riskin Sebebi: islemlerinin yasal siire igerisinde edici kontrol) DEKAN
10
Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Risk 11: Sorusturmalarin siiresinde tamamlanmasi Akademik ve idari personellerin sorusturma ve sorusturma cevap yontemleri
Akademik/idari sonucu cezai yaptirimlarin kapsaminda istenen evraklarin takibinin titizlik ve gizlilikle | uygulandiginda risk kontrol
Personel personel islerinden sorumlu yetkili tarafindan kontrollerinin PERSONEE BIRIMI| 5ltina alinarak istenilen risk
iiBF-011 | H4.2 |Sorusturmalarinin personel Gzliik islemleri 10 2 23 sagjT |Yapiarak dekaniik adina yazismalarin yapiimasi(Gnleyici 27102023 | /FAKULTE skoruna gekilecektir.
dekanlik tarafinda Riskin Sebebi:2547 ve 657 sayili Kanunlar ve diger ilgili tedbir) Sorusturmaya konu SEKRETERI /
yapiiacak yansmalarim tamamiamak mevauat hikiimlerinin titizlikle dikkatlice takip olan personellerin sorusturma kapsamndaki yazismalarin DEKAN
edilmememesi resmi yazisma prosediirleri dikkate alinarak titizlikle
yapiimasi(8nleyici tedbir)
11
- BOTOWT - -
B Risk 12: Kadro iplatilene sebep olunmass Akademik ve idari personeller igin istenilen kadro taleplerinin BASKANLIGI / Belirlenen veTl/ek/kalélrllan
fiBr-012 | map |K@dro taleplerinin Personel Gzliik islemleri - - 9 2 17 sagjp  [Personelden sorumiu yetkil tarafindan dekaniik adina 27.10.2023|  /PERSONEL cevap yontemleri
Rektorliige iletilmesi saglamak Riskin Sebebi:Mevzuat takibi, Boliim taleplerinin kontroli 101 Rektorliik ERoY uygulandiginda risk kontrol
1 ve Norm/Norm Disi kadrolarin taleblerinin yapilmamasi bildirilmesi(snleyici tedbir) fl'i':‘_l’:'ﬂ{ altna alinarak istenilen risk
" ' N . " Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
.RISk 13: lain e raporlarin perbis sistemine dogru Perbis sistemi iizerinden personelden sorumlu yetkili cevap yontemieri
iBF-013 | Hap |12 veRaporislemleritakibini o o 6olak iglemleri fstenmemesl. 7 2 12 ASAG! |tarafindan gereki kontrolllerin yapilmasi neticesinde zinve | 27.10.2023 | #BASV! uygulandiginda risk kontrol
yapmak Riskin Sebebiizin, mazeret izni ve rapor islemlerinin raporlarin dogru ve diizenli takibi yapilmasi(anleyici tedbir) altina alinarak istenilen risk
kayitlarinin tutulmasi, Akademik/idari Personelin Aylik skoruna gekilecektir.
13 izin listelerinin i
S X o Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Risk 14: Personel tarafindan yapilan mal Akademik ve :darl personfellerm gar“;gz‘n uzerlllne Kayith taginir o cevap yontemleri
L Rektorliige gonderi tasinmaz mallarin sonu sifir ve bes e biten yilarda PERSONEL BIRIMI |,y gulandiginda risk kontrol
- Mal Bildirimi Beyanlarini o . personelden sorumlu yetklilinin »ma}l b.ld\.r.lm. l?eyanlm en geg / FAKULTE altina alinarak istenilen risk
1IBF-014 H4.2 Rektorliige Bildirmek Personel Ozliik islemleri 7 2 11 ASAGI  [subat ayinin sonuna kadar Rektdrliik ilgili birimlere 27.10.2023 SEKRETERI / > !
bildirilmesi(6nleyici tedbir) skoruna gekilecektir.
Riskin Sebebi:Personelden alinan formlarin Rektérlige Mal bildirimi formlarinin takibini yaparak personellerin hukuki DEKAN
sehven gonderilmemesi. yaptirimlara maruz kalmasinin 8nlenmesi(nleyici tedbir)
14
- Stireli gelen yazilarin takibi ::f:::;:::;::fkm belge eksiklikleri tekid _ |Fakillteye gelen sireli yazilarin yaziya istenilen siire igerisinde PER/SSXIKES SEEIMI Belirlenen yerjl/ek/kak'imlan
iiBF-015 H42  |yapmak Personele Ait Yazisma Islerimleri 0.0 e 1oL S0 Vaziar e g takor 8 3 22 SABIT | déns saglamak,Dekanlik adina yazismalari 2710203 oo ) cevap yontemleri
- yapmak(8nleyici, Diizeltici tedbir) uygulandiginda risk kontrol
15 hazirlanmamasi DEKAN Itina alinarak istonilon rick
Risk 16: Fakiilte ile ilgili kararlarin alinmasinda PR Belirlenen yerjl/ek/kal(?lrllan
Fakiilte Yénetim Kurulu Uyesi aksamalar meydana gelmesi. Akademik personel teskilat yonetmeligi kapsaminda Fakiilte PERSONEL BIRIMI cevap yonte.mlen
iiBF-016 Ha2  |Secimi islemlerinin Takibini personel Igleri 9 ) o sagiT | Yonetim Kurulu secimlerinin taklt? in Ya;v)\vlmva‘sl,segfwm 27.10.2023 / FAKULTE uygulandiginda risk kontrol
Yapmak Riskin Sebebi: Siire takibi yapiimadigindan siiresi Sényclaflﬂ\_ﬂ I?Ekaﬂ‘!k ad\r_\a l?ekto.rlgk !lglll _bl‘l'lmlel"lﬂe SEKRETERI / altina alinarak istenilen risk
dolan kurul iiyelerinin segim ve atama islemlerinin bildirilmesi(Dizeltici tedbir)(8nleyici,Diizeltici tedbir) DEKAN skoruna gekilecektir.
16 yapilmamasi.




BoIim /Anabilim Dali

Risk 17: B6lim ve Anabilim
Dalimi ligilendiren islerde aksama meydana gelmesi.

Akademik personel teskilat ydnetmeligi kapsaminda
Baskanligi Anabilim Dali Bagkanligi segimlerinin

Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
cevap yontemleri
uygulandiginda risk kontrol

iiBF-017 | H4.2 :375ka|n|.5evgitmik‘b. . ) Personel Isleri Riskin Sebebi: Sire takibi yapimadigindan siiresi 8 3 24 SABIT | dbinin yapimas, secim sonuclarin Dekanhik adma | 27102023 #BASV! altina alimarak istenilen risk
slemierinin takibini yapma dolan baskanliklar igin segim ve atama islemlerinin Rektorlik lgili birimlerine bildirilmesi(Dizeltici tedbir) skoruna gekilecektir.
yapilmamasi.
17
Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Risk 18: Etik kurula bagvurularinin ! ¥ ,,/ / _I
sonuglandinlamamasi. cevap yontemleri
DEka':"k? st i uygulandiginda risk kontrol
goreviendirildigi Bilimsel etik kuruluna gelen yazilarinin ilgili siireler — istenilen ri
Fakilte etk kuralla Bilims ! g V Z Inilgi ! » PERSONEL BiRiMi altina alinarak |§tem\evn risk
) ' ik igerisinde Etik Kurulu tiyelerine sevk etme islemlerinin / FAKULTE skoruna cekilecektir.
iiBF-018 H4.2 gelen yaz! a_”V e Personel Isleri o . . 8 2 15 SABIT |yapilmasi(Diizeltici tedbir) Sevk islemlerinin zamaninda | 27.10.2023 .
kurula sevkini ve Riskin Sebeb alarin bebebiyl apilarak akademik galismalarin aksamasinin 6niine SEKRETERI /
kéf_aﬂﬂf‘"' i_‘gi‘i o Fakiilte etik kurul tarafindan degerlendirmenin ;esmek[ﬁnleyici led;ir)s DEKAN
Plrlmlerfe gonderllmesl yapilmamasi
islemlerini yapmak
18
A}fademlk.pers?nellerlﬁ \{urtdlgl Risk 19: Akademik in bilimsel Akademik p.e.rsor.\»ellerm cesitli kurumlarda akademik PERSONEL BiRimi| Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
gorevlendirme islemlerinin ks calismalari igin gorev alacaklari kurumlara Dekanlik / FAKULTE cevap yontemleri
iiBF-019 H4.2 Rektorltge bildirmek ve BAP Personel isleri Riskin Sebebi:Akademik personellerin 9 2 18 SABIT |adina gérevlendirme yazilarinin personelden sorumlu 27.10.2023 SEKRETERI / uygulandiginda risk kontrol
gorevlendirme olurlarini gorevlendirmelerinin yapilarin siiresinde yetkili tarafindan gérevlendirme yazismalarinin DEKAN altina alinarak istenilen risk
19 olusturmak yapiimamas. yapilmasi ve takibinin gerekli siireler icerinde karuna cokil i
Akademik personellerin Fakiilte :Islk ZOE:E:_“ Siretimin ak " Akademik personellerin fakiilte disi ders PERSONEL BiRiMmi| Belirlenen VeTi/Ek/kal‘_j'r'la"
8020 | ez s kP o ! o . o stert olavi Exltim ogretimin aksamasl o , 18 sagir |EBreviendirmelerinin ilgili Fakltelere ve Rektorlukilgili | oo | /FAKULTE cevap yntemleri
. 5] | ers gorevl ekn irmelerinin ersonel Isleri Riskin Sebebi:Akademik personellerin fakiilte digi birimlere personelden sorumlu yetkili tarafindan e SEKRETERI / uygulandlgmda! rlskAkont{'oI
2 yazilarini yazma ders gorevlendirmelerinin zamaninda yapilmamasi. Dekanlik adina yazismalarin yapilmasi(Diizeltici tedbir) DEKAN altina alinarak istenilen risk
karuna coki i
Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
" . . PR ; Personel bilgi sistemi tizerinden(Perbis) akademik F— - :
Akademik Personellerin Akademik Risk 21: Yeni unvanlara gére 6demelerin hatali | |.8| I € “‘i“kll L n(l Ie is) ” i PERSONEL BIRiMi cevap yéntemleri
» . | p yapilmasi ve gérevlendirme islemlerinin aksamasi. _|personellerin yeni aldiklari unvaniarin gerekii 0 uygulandiginda risk kontrol
iiBF-021 | g |YeniAkademik Unvanlanyla Goreve | po (e 5k fslemleri 8 2 19 SABIT | yazsmalar sonrasinda personelden sorumlu yetkiinin | 27.10.2023 |/ PAKULTE
. Baslama Yazilarini ilgili Birimlere ikl ! y. ZtI§ : Ir .nr> I'" ’; i kontrol ud'l u y_(é' II ”f X e SEKRETERI / altina alinarak istenilen risk
sisteme Islenip islenmediginin kontrol ediimesi{Onleyici i :
yazmak Riskin Sebebi:Akademik personellerin yeni aldiklari Kontrol) sienip s © v DEKAN skoruna cekilecektir.
21 unvanlarin ilgili birimlere siiresi igerisinde bildiriimemesi.
RISKE VERILEN ]
REFERA |STRATEJIK CEVAPLAR. RISK DECIEIM Riske verilecek cevaplar. Baslangig Riskin
P - . . . . . : . 7 iske veril v 3 I iski
SIRANO BIRIM/ALT BIRIM HEDEF| SUREC ADI TESPIT EDILEN RISK / SEBEP ETKI OLASILIK RISK Aciklamalar
NS NO |HEDEFLER / ¢ / MEVCUT PUANI Y( GNU) Yeni / Ek / Kaldirilan Kontroller Tarihi Sahibi G
KONTROLLER
Risk 22: Hatal Odeme Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
(Odeme belgelerin giiniinde tamamlanmasi igin gerekli TAHAKKUK cevap ybntemleri
Fakiltede gérev yapan personelin tedbirler alinmasi. (Onleyici Kontrol) ilgili personele ait BIRIMI / uygulandiginda risk kontrol
» iBr022 | Ha2 maas bordro islemlerini, | Fakiiltede gorev yapan personele |Riskin Sebebi: Iigili personele ait unvan degisikiigi, 9 3 24 sagit | unvan degisiklig, terfi vb. yazilarin tahakkuk birimine |, 55,3 FAKOLTE altina alinarak istenilen risk
zamaninda ve eksiksiz 6denmesini Maag 6demesinin yapilmasi terfi vb. yazilarin tahakkuk birmine geg ulasmasi zamaninda ulagmast igin birimler ve kurumlar arasinda SEKRETERI / skoruna gekilecektir.
saglamak veya ulasmamasi irtibat kurulmas, EBYS sistemine gelen evraklari dizenli DEKAN
olarak kontrol edilmesi (Tespit Edici Kontrol)
Fakiltede gbrev yapan personelin Risk 23: igili hak kayiplar Odewe belgelerin gﬁnﬁm?lej tamam\a.nrv‘\jdsl igin gerek!i TA.H/.\KFI(UK Belirlenen yeni/ek/kalt?llrllan
maas bordro islemlerini Fakilltede gérev yapan personele |Riskin Sebebi: ilgili e ai degisikligi tedbirler alinmasi. (Onleyici Kontrol) ilgili personele ait BiRIMI / cevap yontemleri
23 iiBF-023 |  H4.2 3 Islemlerini, € gorev yapan p iskin Sebebi: ligili personele ait unvan degisikligi, 9 2 18 SABIT | unvan degisiklig, terfi vb. yazilann tahakkuk birimine | 27.10.2023 |  FAKULTE uygulandiginda risk kontrol
zamaninda ve eksiksiz 6denmesini Maas 6demesinin yapilmasi terfi vb. yazilarin tahakkuk birmine maas - i ) N .
saglamak de ind | | zamaninda ulagmasi igin birimler ve kurumlar arasinda SEKRETERI / altina alinarak istenilen risk
8 oneminden sonra ulagmasi veya ulasmamas irtibat kurulmasi, EBYS sistemine (Onleyici ve diizeltici DEKAN skoruna gekilecektir.
Risk 24: Kamu Zarari Olusmast Odeme belgelerin giiniinde tamamlanmasi iin gerekli TAHAKKUK Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Fakltede gorev yapan personelin tedbirler alinmasi. (Onleyici Kontrol) ilgili personele ait BIRIMI / cevap yontemleri
2 liBF-024 a2 maag bordrobisllemvlerini, . FakUIted§ gorev yapan personele ARisAkAIn Sebebi: KBS sistemine yanlis bilgi girilmesi 9 3 o saglT bilgilerin .KBS sistemine girildikten sonra rapor allnmasl 27102023 FAKOLTE uvgulandlémdé riskAkont_rol
zamaninda ve eksiksiz 6denmesini|  Maas 6demesinin yapiimasi |ilgili personele fazla 6deme yapildiginda Kamu ve gerekli kontroller yapilditiktan sonra Gergeklestirme SEKRETERI / altina alinarak istenilen risk
saglamak zarari olusmasi gdrevlisine gonderimesi (Onleyici, Tespit Edici ve DEKAN skoruna gekilecektir.
duizeltici Kontrol)
. . . Risk 25: Cezai yaptinmla karsilasilmasi ve yasal Odeme belgelerin giiniinde tamamlanmast igin gerekli TAHAKKUK Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Fakltede gorev yapan personelin L ) " o . . - leri
maas bordro islemlerini Fakiiltede gérev yapan personele fa e kisi borcu gikairiimasi tedbirler alinmasi. (Onleyici Kontrol) Yapilan mali BiRIMI / cevap yontemleri
25 iiBF-025 H4.2 ! ) - = P 9 3 25 SABIT | Kontrollerde Fazla 8deme olmasi durumunda zaman | 27.10.2023 FAKULTE uygulandiginda risk kontrol
zamaninda ve eksiksiz 5denmesini|  Maas édemesinin yapilmasi | Riskin Sebebi: Fazla 6deme yapildiginda kamu avb den crkanilan Kisi b tail e X altma alinarak istenilen risk
saglamak zarari olusmasi durumunda ilgili personele kisi ay! etme"en Cl‘ art avn 151 .orcL‘ln‘un ! g' ! sa‘y‘man 181N SEKRETERI / « ilecekti
borcu gikariimasi hesabina génderilmesi (Tespit Edici ve diizeltici Kontrol) DEKAN skoruna cekilecektir.
Odeme cetvellerinde izin, rapor vb. sebeplerle ders BOLUM i i
Risk 26: Ek ders iicretlerinin zamaninda P . P . x Belirlenen yeni/ek/kaldinlan
. . " " ) yapilmamasindan kaynakli hatalarin énlenmesi igin BASKANILIGI / cevap ybntemleri
Fakiltede gérev yapan Akademik édenmemesi . -
. . boltm baskanliklariyla koordineli galisilmalidir. JTAHAKKUK uygulandiginda risk kontrol
" personele ek ders , sinav Fakiiltede gorev yapan personele [— - " - % P L o e -
26 1iBF-026 H4.2 . o - L - [Riskin Sebebi: Ek derslere ait puantajlar igili 9 4 33 ASAGI (Onleyici Kontrol) ilgili ayin son haftasi Bélimlerden | 27.10.2023 BiRIMI / altina alinarak istenilen risk
Ucretlerinin zamaninda ve eksiksiz| Ek ders ve sinav lcreti 6denmesi | .. . — . . . n : i
" o Boliimlerden tahakkuk birimine zamaninda puantajlarin istenmesi, gerekli kontrollerin yapilarak FAKULTE skoruna gekilecektir.
o6denmesini saglamak . bl N ~ P . i )
ulasmamasi,puantajlarda hata veya eskik bilgi ( odeme yapilabilmesi iin ilgili muhasebe birimine SEKRETERI /
1slak imza vb.) bulunmasi gonderilmesi (Tespit Edici Kontrol DEKAN
Odeme cetvellerinde izin, rapor vb. sebeplerle ders

Risk 27: Hatali 6deme ve hak kaybi

BOLUM

Belirlenen yeni/ek/kaldirilan




aplimamasindan kaynakli hatalarin onlenmesi igin BASKANILIGI 5 i
Fakiltede gérev yapan Akademik HV"P v o stig . > / cevap yontemleri
" . o . bélim baskanliklariyla koordineli galigilmalidir. (Onleyici /TAHAKKUK landiginda risk kontrol
. personele ek ders , sinav Fakultede gorev yapan personele |Riskin Sebebi: % . . . Pl uygulandiginda risk kontrol
27 1iBF-027 H4.2 N o - L i N . . i 7 35 ASAGI Kontrol) Béliim Baskanliklarinda gerekli kontollerin | 27.10.2023 BiRIMI / It | K istenilen risk
Gcretlerinin zamaninda ve eksiksiz| Ek ders ve sinav lcreti denmesi |ilgili akademik personele ait puantajlara eskik ve N - altina alinarak istenilen ris|
N L - N yapilarak islak imzali olarak Dekanlik Makamina FAKULTE " :
ddenmesini saglamak fazla ders saati girilmesi A skoruna gekilecektir.
sunulmasi ve tahakkuk birimine iletilmesi (Tespit Edici SEKRETERI /
_ e diizeltici Kontrol) DEKAN
Risk 28 : Kamu zaran Odeme cetvellerinde izin, rapor vb. sebeplerle ders BOLUM Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Fakultede gorev yapan Akademik o . yapilmamasindan kaynakli hatalarin 6nlenmesi igin BASKANILIGI / cevap yontemleri
o personele ek ders , sinav Fakiiltede gorev yapan personele B'Skm Sebebi: " bolim tyla koordineli . /TAHAKKUK uygulandiginda risk kontrol
28 iiBF-028 H4.2 N o - L ~ |ilgili akademik personele ait puantajlara fazla ders 8 36 SABIT o e 27.10.2023 e o
tcretlerinin zamaninda ve eksiksiz | Ek ders ve sinav ticreti 6denmesi o ) - (Onleyici Kontrol) Bolim Baskanliklari tarafindan fazla BiRIMI / altina alinarak istenilen risk
N L saati girilmesi durumunda fazla 6denecek ek ders . [, . " 1 . N
o6denmesini saglamak dereti nedeniyle kamu zarar olusmas: 6deme yapildigi ile ilgili Dekanlik Makamina bildirilmesi FAKULTE skoruna gekilecektir.
! Y z 5 ve ardindan ilgili personele kisi borcu gikarilmasi (Tespit SEKRETERI /
Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
cevap yontemleri
N . Risk 29: Hak kaybi ve Kamu zarari olusmasi . I N ) o TAHAKKUK rzy 5
Fakultedeki personele " " Belge ekleri tam olarak ilgili birime gonderilmelidir. ilgili - uygulandiginda risk kontrol
urtici/yurtdisi yolluk, Akademik Fakiiltede gorev yapan personele ersonele ait bilgilerin jiiri ticreti igin verilen maktu BIRIMI / altina alinarak istenilen risk
29 iiBF-020 | Hap | Yurts/yurtdistyolluk yolluk ve jiiri iicreti 5denmesinin 6 12 asagl | Pe e ait bilgilerin j < onmakiv 157102023 FAKULTE e
dilekgenin eksiksiz sekilde doldurulmasi (Onleyici, . skoruna gekilecektir.
i - yapilmasi Riskin Sebebi: P . SEKRETERi /
ve eksiksiz ddenmesini saglamak Tespit Edici ve diizeltici Kontrol)
ilgili personele ait bilgi ve belgelerin eksik veya DEKAN
hatali olmasi
Risk 30: Hak kaybim ol Odeme igin gerekli islemlerin yapilip yapilmadigi TAHAKKUK Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Fakiiltedeki personele sosyal Fakiltedeki personele sosyal | Riskin Sebebi kontrol edilmelidir.ilgili personele ait 8demenin eksiksiz BiRIMI / cevap yontemleri
30 iiBF-030 | W42 |yardimlarin zamaninda ve eksiksiz ardlmla:n — ¥ A"f“‘“ ebe 'I ¢ bt ve beleelerin eksik 5 14 SABIT ve dogru yapilabilmesi igin gerekli evraklarin talep | 27.10.2023 FAKULTE uygulandiginda risk kontrol
ddenmesini saglamak v Ihg‘ ! Iperlsone e ait bilgi ve belgelerin eksik veya edilmesi ve ilgili personelin evraklari eksiksiz sekilde SEKRETERI / altina alinarak istenilen risk
atali olmasi teslim etmesi (Onleyici, Tespit Edici ve dizeltici Kontrol) DEKAN skoruna gekilecektir.
Risk 31: ilgili 6 Belge ekleri tam olarak ilgili birime génderilmelidir. TAHAKKUK Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
MYS sisteminde ilgili Odeme [ MYS sisteminde Odeme Emirlerini Riskin Sebebi (Onleyici Kontrol) ilgili 6demeye ait kanitlayici BiRIMI / cevap yontemleri
31 iiBF-031 H4.2 Emirlerinin E-imza ile zamanda e-imza ile muhasebe birimine C')I; in Se eA 'L( , " hakkuk 6 20 ASAGI  [belgelerin tahakkuk birimine zamaninda teslim edilmesi| 27.10.2023 FAKULTE uygulandiginda risk kontrol
gonderilmesini saglamak gonderilip 6demenin saglanmasi |~ Verﬁeye aitkanitlayici evraklarin tahakku icin birim ve kurumlar ile irtibat kurulmasi (Onleyici SEKRETERI / altina alinarak istenilen risk
birimine zamaninda ulasmamasi Kontrol) DEKAN skoruna cekilecektir.
Risk 32: ilgili Onaylama ekranlarinda belgenin unutulmamasi igin Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
T e e
MYS sisteminde ilgili Odeme [ MYS sisteminde Odeme Emirlerini| in Sebebi okunakli ve eksikgsli; ekildeytarr:arak lo’d:nle emgrininl BiRIMi / uygulandlgmda. I'ISkaOntI.'D|
32 iiBF-032 | H4.2 Emirlerinin E-imza ile zamanda | e-imza ile muhasebe birimine g‘; in Sebet ';( | y hen s 5 13 SABIT T :kle o e 1 [27.102023 | FAKULTE altina alinarak istenilen risk
I 1] il VIISI Ve N il i
gdnderilmesini saglamak gbnderilip demenin saglanmas: lemeye a\tA anitl BYICI evraklarin sehven sisteme et P ¢ o ! $ " 8 > Har SEKRETERI / skoruna cekilecektir.
eklenmemesi veya sistemsel sorunlar Yetkilisine gonderilmesi. Muhasebe birimine DEKAN
gonderildikten sonra 6deme tamamlana kadar gerekli
kontrollerin yapilmasi (Tespit Edici ve diizeltici Kontrol)
Risk 33: SGK & dolayi Kamu zaran Onaylama ekranlarinda belgenin unutulmamasi igin Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Maas Gdeme Dinemi sonras ilgil o ) onay merciiy.le kof)rdineﬁ calisilacaktir. ('O’.nle.yici TA.H/.\KI_<UK ceva;f yénlgmleri
ava ait keseneklerin SGK va SGK kesenek bildirim sistemine Riskin Sebebi Kontrol) KBS sisteminden alinan Emsan verilerine SGK BiRIMI / uygulandiginda risk kontrol
33 iiBF-033 H4.2 Va ait ke v ilgili aya ait kesenegin zamaninda [ < S€PeRE o 9 23 SABIT kesenek sistemine yiikledikten sonra gerekli 27.10.2023 FAKULTE altina alinarak istenilen risk
eksiksiz ve zamaninda " ) . Kesenek bildirim sistemine hatali veya eksik bilginin ) i . .
Snderilmesi gonderilmesi akl id 4 k | kontrollerin yapilmasi ve hata olmamasi durumunda SEKRETERI / skoruna gekilecektir.
8 yuklenmesl durumunda kamu zaran olugmasi onaylanip bildirimin saglanmasi (Tespit Edici ve DEKAN
duzeltici Kontrol)
Risk 34: SGK 6 dolayi idari Para Cezasi SGK giris ve gikis islemleri icin ayrica tedbirler TAHAKKUK Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Maas Odeme Ddnemi sonrasi ilgili I lidir. (Onleyici Kontrol) Ei inin SGK P 6 i
asa ait keseneklerin SGK ya #| s6 kesenek bidirim sistemine | fiskin sebebi: i;:emnaeL Isrisr(en:ix:ks?knvg hr:tsjun d‘fru::nda BIRIMI / N ev: 2 yzme’n:in I
34 | iiBF-034 | H42 va aitke v ilgili aya ait kesenegin zamaninda |Kesenek bildirim sistemine hatali veya eksik bilginin 9 28 SABIT kesenek sist va 27102023 |  FAKULTE uygulandiginda risk kontrol
eksiksiz ve zamaninda n ) . - R N ) gonderilmesi durumunda vakit kaybetmeden SGK : altina alinarak istenilen risk
. . . gonderilmesi yiiklenmesi ve zamaninda yiiklenmemesi L o SEKRETERi / > i
goénderilmesi o Genel Mudurltgu ile irtibat kurulmasi ve idari para skoruna gekilecektir.
durumunda idari Para Cezasi uygulanir. " - L DEKAN
Cezasinin Tahakkuk edilmeden dizeltilmesinin
Risk 35: SGK &d Kisi cezai yaptinim Emsan verinin SGK kesenek sistemine eksik veya hatali TAHAKKUK Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Maas Odeme Dénemi sonrasi ilgili S . durumunda gonderilmesi durumunda vakit P ) i
v at keseneklerin SGK ya | SO kesenek ildirm sistemine |Rikin Sebebi: Kaybetmeten SGK Genel Madarluga e rtbat BIRimI / e VZ"‘E-"L'T' trol
35 | iiBF-035 | H42 va ait ke Y2 lgili aya it kesenegin zamaninda |Kesenek bildirim sistemine hatali veya eksik bilginin 10 SABIT ybetmeden 8 i 27.102023|  FAKULTE uygulandiginda risk kontro
eksiksiz ve zamaninda " ) . ) R - A kurulmasi ve idari para Cezasinin Tahakkuk edilmeden . altina alinarak istenilen risk
N . " gonderilmesi yiiklenmesi durumunda ilgili kuruma idari para PR S PR R SEKRETERI / _ .
gonderilmesi . I N o diizeltilmesinin saglanmas (Tespit Edici ve diizeltici skoruna cekilecektir.
cezasi verilir ve konu ile ilgili kisilere riicu edilir. DEKAN ¢
B K i Kontrol) SGK giin hesaplamalari dikkatli yapilmalidir.
: e . : N Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
" - " Risk 36: Siiresinde yapiimayan SGK islemlerinden SGK giin hesaplamalari dikkatli yapiimalidir. (Onleyici TAHAKKUK Sntemleri
Akademik ve idari Personelin SGK dogan hak kayb1 Lo o 3 o cevap yéntemleri
o N o . Kontrol) ilgili personele ait bilgi ve belgerin tahakkuk BiRIMI / uygulandiginda risk kontrol
" ise giris ve isten ayrilis ise giris ve isten Ayrilig [ —— : o o Vg 8
36 1IBF-036 H4.2 i o . P . Ise giris tarihinin ge¢ yapilmasi veya zamaninda 9 37 SABIT birimine zamaninda ulastinimasi ve zamanina 27.10.2023 FAKULTE It I K istenil isk
bildirgelerini zamaninda ve bildirgelerin diizenlenmesi o N N N MU ) ) altina alinarak istentlen ris|
> X yapilmamasi durumunda ilgili personelin kontrollerin saglanarak ise giris ve isten ayrilis SEKRETERI / y N
eksiksiz diizenlenmesi . - skoruna gekilecektir.
maas,emeklilik gibi telafisi zor olan hak kaybina islemlerin yapilmasi (Tespit Edici ve diizeltici Kontrol) DEKAN
ugramasi
" . Ciach . N Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
o ! Risk 37: Siiresinde yapilmayan SGK islemlerinden ilgili personele ait bilgi ve belgerin tahakkuk birimine TAHAKKUK cevap yontemleri
Akademik ve idari Personelin SGK dogan cezai yaptinm ot i i ninai
‘se giris ve isten aynil ise giris ve isten Ayril: zamaninda ulastiriimasi ilgili birim ve kisiler tarafindan BiRIMI / uygulandiginda risk kontrol
37 | iiBF-037 | H42 lsegiris velsten aynls el velsten Ayl T 7 15 SABIT | kontrollerin yapilmasi cezaya sebebiyet verilmemesi | 27.10.2023 | FAKULTE altina alinarak istenilen risk
bildirgelerini zamaninda ve bildirgelerin diizenlenmesi Ise giris tarihinin geg yapilmasi veya zamaninda R P " n
i g . . . " (Tespit Edici ve diizeltici Kontrol) SGK giin SEKRETERI / skoruna gekilecektir
eksiksiz diizenlenmesi yapilmamasi durumunda ilgili kisi ve birimlere cezai 3 N . o B
hesaplamalari dikkatli yapiimalidir. (Onleyici Kontrol) DEKAN

yaptirim uygulanma durumu




Risk 38: Siiresi |

SGK islemlerinden

Resmi yazisma giinlerine gore islemler

Belirlenen yeni/ek/kaldirilan

Fakultede gorevli personelin mali tamamlanmalidir. (Onleyici Kontrol) ilgili personele ait TAHAKKUK cevap yontemleri
ve sosyal haklari ile ilgili Fakiiltede gorevli personelin mali ise giris tarihin ' . bilgi ve belgelerin ilgili birim ve kurumlara zamaninda BiRIMI / uygulandiginda risk kontrol
38 iiBF-038 | H4.2 yazismalari ilgili kurumlara ve sosyal haklart ile ilgili se gl'”s tari ';"" se¢ Vad”' _'I"?I?'kY?Va ZS_TET'" S 7 4 29 SABIT | iletilmesi, mahkeme, icra yazilari gibi yasal siire iinde | 27.10.2023 FAKULTE altina alinarak istenilen risk
iletmek ve zamaninda iglemlerin yazismalar yaptimamast Iurumudn a llglll kisl ve birimlere cezal yapilmasi gereken igslemlerin zamaninda yapilarak kamu SEKRETERI / skoruna gekilecektir.
yapilmasini saglamak yaptinm uygulanma durumu zarari veya cezaya sebebiyet verilmemesi (Tespit Edici DEKAN
ve dizeltici Kontrol)
Risk 39: Hatali dogan kisi zarari Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Her ayin 9 u na kadar ilgili personele ait bilgilerin . .
cevap yontemleri
Fakiltede gérevlendirilen surekli- sisteme emid sistemine 6nceden girilerek kontroller TAHAKKUK uygulandiginda risk kontrol
gegici-daimi iscilere ait Stirekli-gecici-Daimi iscilerin izin Riskin Sebebi: saglandiktan sonra puantajin olusturularak BiRIMI / altma alinarak istenilen risk
39 iiBF-039 H4.2 puantajlarin dizenlenmesi izin | uangt:_‘amm dﬁfiler'\m;i Yillik izin, rapor ve vb izinlerin zamaninda 6 3 15 SABIT Universitemiz idari Mali isler ve Saglik Kiltir Dairesi | 27.10.2023 FAKULTE skoruna cekilecektir
belgesi verilmesi ve zamaninda P ) girilmemesi fazla girilmesi durumunda ilgili kisinin Baskanligina Emid sistemi tizerinden gonderilmesi SEKRETERI / ’
ilgili birime bildirilmesi mali zarara ugramasi veya Kamu zarari olugmasi (Tespit Edici ve diizeltici Kontrol) Odemeler icin gerekli DEKAN
tedbirler alinmalidir. (Onleyici Kontrol)
Risk 40: SGKi Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
dolayr kamu zaran Stajyer ve Bursiyer dgrencilere ait bilgi ve belgelerin TAHAKKUK I‘:evj’f Vﬁdme_":ekri |
" iver darencileri " er BErencilerin i eksiksiz sekilde tahakkuk birimine ulastiriimasi, fazla M uygulandiginda risk kontro
Bursiyer ve Stajyer 6grencilerin | Bursiyer ve Stajyer 6grencilerin ise Riskin Sebebi: . sdemeve sebebivet verilmemesi icin staj tarihlerinin BiRIMi / altina alinarak istenilen risk
10 iiBF-040 | H42 |sigorta ise giris ve isten ayrilislarin | giris ve cikis islemleri ve aylik ) o 8 4 29 ASAGI Ve sebebly i¢in staj tarinlerinin | 57 102023 FAKULTE skoruna cekilecektir
Jamaninda yapiimasint saglamak beyanname dizenlenmesi Stajyer ve Bursiyer 6grencilerin yazismalarinin kontrollniin saglanmasi (Tespit Edici ve diizeltici SEKRETER| / .
vap 8 v birime zamaninda ulasmamasi, eksik veya yanlis Kontrol) SGK giin hesaplamalari dikkatli yapilmalidir. DEKAN
bilginin ulagmasi durumunda fazla 6deme Kamu (Onleyici Kontrol)
zararina sebebiyet verilmesi
Risk 41: SGK i Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
dolay idari para cazasi . . - . cevap yontemleri
v P SGK giris. Ve"l;lkls islemleri icin ayrica tedbirler TA.H».AK{(UK uygulandiginda risk kontrol
Bursiyer ve Stajyer 6grencilerin | Bursiyer ve Stajyer 6grencilerin ise Riskin Sebebi: alinmalidir. (Onleyici Kontrol) Stajyer ve Bursiyer BIRIMI / altina alinarak istenilen risk
41 iiBF-041 H4.2  |sigorta ise giris ve isten aynilislarin |  girs ve gikis islemleri ve ayllk |y oo grciver sgrencilerin se giris, isten ayrils 8 4 33 SABIT | &grencilere ait bilgi ve belgelerin ise giris tarihlerinden | 27.10.2023 FAKULTE skoruna gekilecektir.
zamaninda yapilmasini saglamak beyanname diizenlenmesi bildirgeleri diizenlenirken zamaninda yapilmamasi once tahakkuk birimine ulagtirimasi, herhangi bir sebep SEKRETERi /
veya hatali yapiimasi durumunda ilgili kuruma idari ile lgili grencinin ilisiginin kes DEKAN
para cezasi uygulanabilir.
Risk 42: Aylik beyannamelerden dolayi idari para Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
cezasl SGK giris ve gikis islemleri icin ayrica tedbirler cevap yontemleri
alinmalidir. (Onleyici Kontrol) Stajyer ve Bursiyer TAHAKKUK uygulandiginda risk kontrol
Bursi Staiver 68 leri Bursi Staiver 68 lerin i ogrencilere ait bilgi ve belgelerin ise giris tarihlerinden BIRIMI altina alinarak istenilen risk
2 iiBF-042 ) Bursiyerve .lajy(‘er Dgrenc: elrm ursiver ve ktaJ_YTr olgre.na enlnklge Riskin Sebebi: s 4 = sagiT |Once tahakkuk birimine ulastirimasi, herhangi bir sebep 27.10.2023 . / skoruna gekilecektir.
) Ha.2 |sigortaise giris ve isten ayniislarin - giris ve qikis islemleri ve aylk iz er ve Bursiyer sgrencilerin aylik beyanameleri ile ilgili 5grencinin ilisiginin kesilmesi durumunda g FAKULTE
zamaninda yapilmasini saglamak beyanname diizenlenmesi génderiliken zamaninda yapiimamasi veya hatal tahakkuk birimine bilgi verilmesi beyanname SEKRETERI /
o - DEKAN
yapilmasi durumunda ilgili kuruma idari para cezas diizenlenirken staj tarihlerinin kontrol edilerek
uygulanabilir. hesaplanmasi (Tespit Edici ve diizeltici Kontrol)
Risk 43: Akademik tesvik 6demelerinden dogacak Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
isi cevap yontemleri
kisi hak kaybr Bolim Bagkanligiklarindan gelen akademik tesvik ile R p' v N
Boliim Baskanlikl; d ilgili belgeler il degisiklikleri takip edilmelidi BOLUM uygulandiginda risk kontrol
6lim Baskanliklarindan - ; " | ilgili belgeler ile unvan degisiklikleri takip edilmelidir. » B " .
llgili yila ait Akademik Tesvik .. : BASKANLIGI/TAH | altina alinarak istenilen risk
gonderilen Akademik Tesvik (’jg‘e‘n\:'? Talm Akaadeenr:':ikTe:‘Cik - . (Onleyici Kontrol) ilgili Akademik Pesonele ait Akademik AKSKUK BiRi/Mi / skoruna gekilecektir
43 | liBF-043 | HA2 | komisyon tutanaklarinin eksiksiz | oo €7 PSS K Riskin Sebebi: o ) 6 3 15 ASAGI | Tesvik Bdeneginin Nihai Liste yayinlandiktan sonra | 27.10.2023 | ' 2 C :
sekilde Universite Akademik ol!rak duzenlznmesi P Akade”_"k Tesvik Tutaklarla.rmm ilgili b“"_m‘_jfn eksik gerekli kontrollerin yapilarak KBS sistemine girilmesi, SEKRETERI /
Tesvik Komisyonuna gonderilmesi gelmesi veya hatali gelmesi durumunda ilgili igili personelin hak kaybinin 6nlenmesi (Tespit Edici ve
Akademik pesonelin mali hak kaybina ugramasi diizeltici Kontrol) DEKAN
RISKE VERILEN DEGISIM
REFERA |STRATEJIK - i q - 7 q n CEVAPLAR: q RISK q Riske verilecek cevaplar: Baslangi¢ Riskin
SIRA NO BIRIM/ALT BIRIM HEDEF| SUREC ADI TESPIT EDILEN RISK / SEBEP ETKI OLASILIK RISK Aciklamalar
NS NO |HEDEFLER Y ¢ / MEVCUT PUANI y( GNO) Yeni / Ek / Kaldirilan Kontroller Tarihi Sahibi G
KONTROLLER
Risk 44: ihtiyagtan fazla alip kamu zaran . Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
olusmasina sebep olmak. Ihtiyag tespitinir.\.doéru yapilmasi igin Tasinir istek cevap yéntemleri
belgesi ile talepler alinir, Taginir TASINIR uygulandiginda risk kontrol
iiBF-044 Ha2 Malzeme ihtiyaglarinin Fakiiltenin tiiketim ve demirbas 8 5 13 YUKARI kayit ve Tasinir kontrol yetkilisi tarafindan talep edilen 27.10.2023 KONTROL altina alinarak istenilen risk
: karsilanmas malzeme ihtiyaglarini tespit etmek | ihtiyag tespiti belirleme siirecinde dikkatli taginirlarin depo o YETKiLisi / skoruna cekilecektir.
davranmamak. mevcutlarindaki durumu kontrol edilir. (Onleyici DEKAN
kontrol) ihtiyaglarin dogru tespiti.(Onleyici Kontrol)
44

Tasinir islem fisinin, muayene

Risk 45: Teslim alim siiresini uzatmak, kullanimim

geciktirmek.

ihtiyag tespitinin dogru yapilmasi igin Taginir istek
belgesi ile taleoler alinir. Tasinir

Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
cevap yontemleri




Tasinirin Teslim alma surecinin

raporunun hazirlanmasi,
satinalinan driintin firmadan

kayit ve Taginir kontrol yetkilisi tarafindan talep edilen

TASINIR
KONTROL

uygulandiginda risk kontrol
altina alinarak istenilen risk

iiBF-045 H4.2 N . 7 2 12 SABIT taginirlarin depo 27.10.2023 e
tamamlanmasi teslim alinarak ambara yerlestirip, . S YETKILISI / skoruna gekilecektir
. L . Raporlarin hazirlanmasinin gecikmesi mevcutlarindaki durumu kontrol edilir. (Onleyici .
ilgili birime teslim islemlerini A ! . DEKAN
saglamak kontrol)Malzemeleri zamaninda teslim almak.(Tespit
5 Edici Kontrol)
Risk 46: Dogru kontrolii yapilmazsa kamu zarar TASINIR Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Muayenesi ve/veya kontrolii  |dogar. KONTROL cevap yontemleri
iiBF-046 | H4.2 | Kontrol siirecinin tamamlanmasi | gereken tasinir malzemelerin 8 2 13 YUKARI | Uygun malzemey tespit etmek (Tespit Edici Kontrol) | 27.10.2023 | ¢t uygulandiginda risk kontrol
tahlil ve kontrollinii takip eder. |Kontrollerin dikkatli yapilmamasi. DEKAN altina alinarak istenilen risk
46 skoruna cekilecektir.
Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Risk 47: Hatal kayit veya giris yapilmasi.
Tasinirlarin giri ve gikigina iliskin Y Ya giris yap cevap yontemleri
kayitlari tutmak, bunlara iligkin TASINIR uygulandiginda risk kontrol
iiBF-047 Ha2 Tasinirin Teslim alma stirecinin | belge vef:etv.eHer\ duzenlemek.v? 8 2 15 SABIT Evraklarin dogru ve zamaninda yapilmasi (Onleyici 27.10.2023 KONTBQL altina alinarak |§ten|\er1 risk
tamamlanmasi tasinir yonetim hesap cetvellerini Teslim siirecind i | | Kontrol) YETKILiSI / skoruna gekilecektir.
o\usturmak. Malzemelerin ambar eslim surecinde gerekli sayimlarin yapiimamasi. DEKAN
memuruna teslim edilmesi.
47
Risk 48: Evraklarin kaybols Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Taginir iglem fisi, zimmet fisi sayim TASINIR cevap yontemleri
Tasinir mal ve malzemenin tutanagi vb. evraklarin KONTROL uygulandiginda risk kontrol
iiBF-048 H4.2 N X diizenlenmesini, kayit altina 8 2 16 YUKARI | Kayit islemlerinin dogru yapiimast.(Onleyici Kontrol) | 27.10.2023 S altina alinarak istenilen risk
belgelerin muhafazasi. . . . |Evrak arsivlemesinin yapiimamasi. YETKiLisi / . .
alinmasini ve arsivlenmesini skoruna gekilecektir.
N DEKAN
saglar.
48
Taginirlarin yangina, 1slanmaya, | Risk 49 Taginirlarin kullaniimadan hurdaya Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
! ' TASINIR 5 i
bozulmaya, calinmaya vb. Her tiirlii zarara kargi korumasini saglamak.(Onleyici KOI\?TROL cevap yontemleri
iiBF-049 H4.2 Tasinirlarin korunmasi tehlikelere karsi korunmasi igin 8 2 14 SABIT i Kontrol) s . i 27.10.2023 VETKiLisl / uygulandiginda risk kontrol
gerekli tetbirleri almak ve Koruma tedbirlerindeki eksiklikler. DEKAN altina alinarak istenilen risk
9 alinmasini saglamak. skoruna gekilecektir.
Risk 50: Omriinii tamamlamig malzemeleri Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Kullanimdan diisen demirbas kayittan diismek. cevap yontemleri
TASINIR 3 i
Kl Smrin t | malzemelerinin tespitini yapar. Smrini & | ' lerin tespitini dod KOI\?TROL U‘/€U|3"d|€|"d3. FlSkvkontl.'Ol
iBF-050 | H4.2 t“ a"'lm °’"':"“ a"‘aml M5 peger tespit komisyonuna bildirir. 8 2 15 SABIT mrund tamam ayi"(t"_;al Z?"fie”t" ;Sp‘ INIAo8T | 97.10.2023 vETKiLISI/ altina alinarak istenilen risk
asinirlarin nin yapiimas| i i g apmak.(Onleyici Kontro i i
sinirlarin gikisinin yapil | Kayitiardan disirip tutanaklarla Kullzfn.lrﬁdan diigen malzemelerin yanlis deger yap! yici Kontr skoruna gekilecektir.
% tespitinin yapilmasi DEKAN
hurdaya ayrilmasini saglar.
50
Risk 51: Ust birimle kayitlar uyusmaz ve yanhs Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Tasinirlarin yil sonu sayim " "
) o ortaya gikmasi. TASINIR cevap yontemleri
islemlerini yaparak sayim Kayit islemlerinnin dogru ve zamaninda tist makam KONTROL uygulandiginda risk kontrol
iiBF-051 H4.2 Tasinir sayim islemleri cetvellerini diizenlerve strateji 8 2 17 SABIT ayitisle .e. X .og u e. a .a. austmakama | 57 10.2023 S . . .
Jisti dairesi baskanlig | | bildirilmesi. (Tespit Edici Kontrol) YETKILISI / altina alinarak istenilen risk
gelistirme a.III'E:I askanligina  |Sayimlari yanhs yapma DEKAN skoruna gekilecektir.
lletir.
51
RISKE VERILEN ]
REFERA |STRATEJIK CEVAPLAR: RISK DEGIsiM Riske verilecek cevaplar: Baslangi¢ Riskin
SIRANO BIRIM/ALT BIRIM HEDEFi SUREC ADI TESPIT EDILEN RISK / SEBEP . ETKI OLASILIK RISK . 5 L L Aciklamalar
NS NO |HEDEFLER / MEVCUT PUANI Y( GNU) Yeni / Ek / Kaldirilan Kontroller Tarihi Sahibi ¢
KONTROLLER
Risk 52: slirecinin uzamasi. Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
AYNIYAT cevap ydntemleri
o . . - - & - MEMURU / uygulandiginda risk kontrol
. i Ih listel ktiril { k | “
52 iiBF-052 H4.2 ihtiyaglarin en hizli ve etkm bir sekilde #BASV! ) 8 P 16 YUKARI tiyag listelerinin geciktiriimemesini saglamak (Onleyici 27.10.2023 FAKULTE altina alinarak istenilen risk
karsilanmasini saglamak. ihtiyag listelerinin gecikmesi. Kontrol) f . N
SEKRETERI / skoruna gekilecektir.
DEKAN
Rlslf 5?: Uvgun fiyati yakalayamamak, siirecin Fiyatlan firmadan yapilarak en iyi malzemeyi en iyi Belirlenen yerjl/ek/kalt.ilnlan
= fiyata temin etmek iin aragtirmalar yapmak. (Onleyici cevap yontemleri
Alinacak malzeme yiiksek biitce Kontrol) Piyasa fiyat arastirma komi ercekdi bi uygulandiginda risk kontrol
i il .ontro! lyasa fiyat arastirma komisyonu gercgekgi bir
gerektiriyorsa ihale yoluylan, N v . v ) M y, 8 ‘g ¢ altina alinarak istenilen risk
gerektirmiyorsa teklif yolu ile fiyat tespiti icin teklif alir. Ayrica komisyon idarece skoruna cekilecektir
53 iiBF-053 H42 ihtiyaclarin en hizli ve etkin bir sekilde satinalma siireci. Piyasa fiyat 8 1 11 SABIT gergeklestirilmis ayni veya 27.10.2023 #BASVI

karsilanmasini saglamak.

aragtirmasi yapilir, malzemenin
tahmini fiyati 6grenilir. En diisiik fiyat
veren firmaya teklifin kabul edildigi
haber verilmesi.

Gerekli arastirma ve duyurularin zamaninda
yapilmamasi.

benzer islerdeki fiyatlarla karsilastirarak genis bir
arastirma yapmak suretiyle
maliyet tespiti yapar. Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi
duizenlenir ve komisyon
tiyelerince imzalanir. (Onleyici kontrol)

Risk 54:Mevcut biitceye gére 6demenin
yapilmamasi.

Rittra ralicmact vanmal (Anlavici Kantrall Dlan ua

Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
cevap yontemleri




Luige yar

@31 yapIIan, (SIS YN TG UL § e ve

uygulandiginda risk kontrol

programlara uygun olarak ihtiyaglar planlanir ve biitge AYNIYAT 3 N 3
o . " . altina alinarak istenilen risk
intiyaglarin en hil ve etkin bir sekilde| "2 e Yetkilisinin malzemenin hazirk déneminde MEMURD /| koruna cekilecekir.Gozden
54 | iiBF-054 | H42 e k.| alinmasi yonnde onay sirecini | dogru hasa 7 2 11 ASAGI | gerekli 6denek teklifleri yapilir. Zorunlu hallerde biitge | 27.10.2023 | FAKULTE inag P
§ I 8 tamamlamas. tJ“macda l;nal zeme tutarlmk ogru edsap ana;n‘amasw, hazrlik sirecinde temin SEKRETERI / gec!‘rr:\?;u?ra?sln ajsag\
itgede bulunan mevcut kaynagin disina cikilmasi. edilemeyen 6denekler igin ilave 6denegin saglanmasina DEKAN yoniu degisim vardir.
yonelik talepler yapilir. Onleyici Kontrol)
Risk 55:Kaliteli malzeme ve uygun fiyat Piyasa Uriin incelemesi yapmak. (Onleyici Kontrol) Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Piyasa fiyat arastirma komisyonu gergekgi bir cevap yunte.mlerl
fiyat tespiti igin teklif alir. Ayrica komisyon idarece uygulandiginda risk kontrol
intivaclarn en hil ve etkin bir sekide | G€1€" tekiif mektuplaninin satin alma gerceklestirilmis ayni veya altina alinarak |?ten|\e!1 risk
55 iiBF-055 | H4.2 v Ckar§llanmas'|m sagllamalks ! komisyonu tarafindan 8 2 13 SABIT benzer islerdeki fiyatlarla karsilastirarak genis bir | 27.10.2023 H#BASV! skoruna cekilecektir.
. degerlendirilmesi. Gerekli aragtirma zamaninda yapilmamasi. arastirma yapmak suretiyle
maliyet tespiti yapar. Piyasa Fiyat Aragtirma Tutanagi
duzenlenir ve komisyon
tiyelerince imzalanir. (Onleyici kontrol)
. i Risk 56: ihtiyaglarin geg tedarik edilmesi. AYNIYAT Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Firmanin en kisa siirede malzeme . .
s6 iiBr-056 | Hap | intivaclarm en hizh ve etkin bir sekilde | - teslimini yapmasi ve malzemelerin | - s N o saglt | Zaman kaybi olmadan malzemelerin teslim alinmasi. | 0 453 N:;T[LJTTUE/ cevap yontemieri
. karsilanmasini saglamak. muayene komisyonunca kontrol | "M@ ile geljekll guru§m?|er vaptimayp, (Tespit Edici ve diizeltici Kontrol) Ee - uygulandiginda risk kontrol
edilmesi. malzemelerin geg teslimi. SEKRETERI / altina alinarak istenilen risk
DEKAN koruna i ir.
Malzemeler uygun ise muayene | Risk 57: O in geg AYNIYAT Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
57 iiBF-057 Ha.2 ihtiyaglarin en hizli ve etvkm bir sekilde kormsycnu raporu dogrultusunca j 7 2 17 SABIT islemlerin hizli ve ?ogrg Yapwlmasn (Tespit Edici ve 27.10.2023 MEMyRU / cevap yéntemleri
karsilanmasini saglamak. 6deme evraklari hazirlanarak | Gdeme evraklarinin geg diizenlenmesi. diizeltici Kontrol) FAKULTE uygulandiginda risk kontrol
Sdemenin yapiimasi. SEKRETERI/ | altina alinarak istenilen risk
RISKE VERILEN i
REFERA |STRATEJIK CEVAPLAR: RISK B Riske verilecek cevaplar: Baslangi Riskin
SIRA NO BIRIM/ALT BIRIM HEDEFi SUREC ADI TESPIT EDILEN RISK / SEBEP | ek |ouasiik (RisK ' plar: siangic n Agiklamalar
NS NO |HEDEFLER MEVCUT PUANI YONU) Yeni / Ek / Kaldirilan Kontroller Tarihi Sahibi
KONTROLLER
Yazismalarin glintinde ve ilgili Boliim Baskanliginca Risk 58:T¢ n veya Kararlari (Bolim Kurulu, Anabilim Dali Kurulu) ilgili BOLUM Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
y6netmeliklere uygun yapilmasi gerceklestirilecek toplantilarin  kararlarin yanhs/eksik yazilmasi personel tarafindan yazilir. (Onleyici kontrol) SEKRETERLIGI / cevap yontemleri
gundemlerini zamaninda Bolim Anabilim Dali Bagkanliklarina imzaya sunulur. (Duzeltici BOLUM uygulandiginda risk kontrol
Kurulu / Anabilim Dali Kurulu/ |Riskin Sebebi : Kararlarin yanlhs/eksik veya giiniinde kontrol) ilgili birimlere dagitimi yapilir.(Tespit Edici BASKANLIGI altina alinarak istenilen risk
58 1IBF-058 H4.2 Anabilim Dali Baskanlari vb. ilgili |yazilamamasi akademik ve idari anlamda Hak ve 8 2 19 SABIT kontrol) 27.10.2023 skoruna gekilecektir.
ogretim uyelerine bildirmek, kurul|zaman kaybina yol agacaktir.
kararlarinin yazilmasi, ilgili
makamlara teslim edilmesi
Yazigmalarin giiniinde yapilarak, | Yazi ve duyurulari (EBYS,e-posta, |Risk 59: Karigikliga sebebiyet verme Ust ve alt birimlerce gelerj. her trfd resmi yazi ve BOLUM Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
ilgili birimlere vaktinde ve eksiksiz | Universite ve Fakiilte web sitesi, [Riskin Sebebi: Yazi ve duyurularin vaktinde ve d‘uyu‘rularm (EBYS,e-posta, Umf’é““?"? Fakulte web SEKRETERLIGI / cevap ydntemleri
59 iiBF-059 H4.2 iletilmesi whatsapp vb. yollarla edinilen) [titizlikle takip edilmemesi galisma veriminin 8 16 sasit | Sitesi whatsap.p.vb. yollarla edl}'\l.len) ilgili personelce | 14 5553 BOLUM uygulandiginda risk kontrol
titizlikle takip etmek diismesine neden olacaktir. takibi yapilir. (Onleyici kontrol) BASKANLIGI altina alinarak istenilen risk
Lizum Uzerine cevap yazisi yazilir, islemi tamamlanlar skoruna cekilecektir.
2 onlandirilir. (Dizeltici kontrol)
Yazismalarin giiniinde yapilarak, | Vize, final, butiinleme, tek ders [Risk 60: Sinav kagitlarinin giivenli bir sekilde BOLUM
ilgili birimlere vaktinde ve eksiksiz ve mazaret sinavlarinin sinav g o N . SEKRETERLIGI /
N iletilmesi kagitlarinin dersleri yiiriiten  |Riskin Sebebi: Teslim alinan evrakalarin arsivde . D'erslerl yu.ruten.ogret.nﬁ uyeIAer.l t‘?raf'”fj?" sinav BOLUM
60 1IBF-060 H1.2 gretim tyelerinden teslim saklanamasi idari sorumluluklara yol agacaktir. 8 1 SABIT kagitlari teslim edilmesinin takibi. (Onleyici Kontrol) 27.10.2023 BASKANLIGI
alinmasi, arsivlenmesi Teslim tutanaklarinin yapilmasi. (Diizeltici Kontrol)
Vv?@rn.alarm gunu.nde yapllalfak., VLlsa.n.su?tu' .og.renulermm ogren.cl ARISk 61 Hak kayb, egitim-6gretim ve genel Enstitli 6grenci isleri 6grenci dosyalarinda olmasi BOLUN! o Belirlenen yel?l/ek/kak.ilrﬂan
ilgili birimlere vaktinde ve eksiksiz | isleri ile ilgili tim evraklarin teslim |isleyisin e " = - SEKRETERLIGI / cevap yontemleri
o o A 3 - — - — : gereken evraklari Ensti teslim almasi. (Onleyici Lo 3
61 iiBF-061 H4.2 iletilmesi alinmasi ve Enstitii Mudirligiine |Risk Sebebi: Teslim alinan evrak asillari ilgili birime 10 7 SABIT . g s 7 [ 27.10.2023 BOLUM uygulandiginda risk kontrol
. Kontrol) Lisansustu 6grencilerinden evraklarin teslimini "
teslim edilmesi. Bolim ve ulastinimadigi takdirde idari cazaya yol agacaktir. e " - BASKANLIGI altina alinarak istenilen risk
- Enstitiiniin yapmasi. (Diizeltici Kontrol) N N
anabilim dali yazismalarinin Ebys skoruna gekilecektir.
Yazismalarin giiniinde yapilarak, Risk 62: Hak kaybi, 6grencilerin sinavlara ilgili personel tarafindan takibi yapilir. (Onleyici BOLUM Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
ilgili birimlere vaktinde ve eksiksiz [ Ders ve sinav programlarinin ilan | katilamamasi. kontrol) ilgili birimlere SEKRETERLIGI / cevap yontemleri
62 iiBF-062 W12 iletilmesi ed\\m?sw islemlerinin akademik [Riskin Sebebi:Ders ve sinav programi duyurularin 9 2 14 SABIT dagitimi yapilir.( Diizeltici kontrol) 27.10.2023 BOLUM i uygulandiginda risk kontrol
takvim planlamasina uygun vaktinde ve titizlikle takip edilmemesi galisma BASKANLIGI altina alinarak istenilen risk
yuritilmesini saglamak veriminin diismesine neden olacaktir. skoruna gekilecektir.
RISKE VERILEN ]
REFERA |STRATEJIK CEVAPLAR: RISK DEGIsIM Riske verilecek cevaplar: Baslangig Riskin
SIRA NO BIRIM/ALT BIRIM HEDEFI SUREC ADI TESPIT EDILEN RISK / SEBEP : ETKI | OLASILIK RISK . 5 . Aciklamalar
NS NO |HEDEFLER 7 ¢ 7 MEVCUT PUANI Y( GNU) Yeni / Ek / Kaldirilan Kontroller Tarihi Sahibi ¢
KONTROLLER

Ogrencilerle ilgili her tiirli belgeyi

Risk 63: Hak, zaman kaybi

Adrancilarla ilacimin hizlandirimac

Belirlenen yeni/ek/kaldirilan




zamaninda hazirlamak ve

gerekmektedir.(Onleyici Kontrol) Duyuru ve iletisim

cevap yontemleri

] iiBF-063 | #BASV! | Ogrenci islemlerini tamamlamak. | géndermek, Dekanliga verilecek |Belgeyi/bilgiyi zamaninda hazirlamamak veya hic 6 2 10 ASAGI - PN 27.10.2023 #BASV! uygulandiginda risk kontrol
) N sekilleri kullanilarak 6grencilerin bilgilendirilmesi ) ) 3
dilekgelerde 6rnek ve yol hazirlamamak o L altina alinarak istenilen risk
N saglanmalidir. (Diizeltici kontrol)
gostermek skoruna gekilecektir.
Ogrenci ile ilgili Fakilte Yonetim |Risk 64:Hak ve zaman kaybi Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Kurulu ve cevap yontemleri
Alinan kararlarin ilgili yerlere veya Disiplin Kurulu kararlarinin Alinan kararlar sonunda yapilan islemlerin uygulandiginda risk kontrol
3 iiBF-064 #BASV! [Kkisilere en hizli ve etkin bir sekilde islemlerini yapmak ve ilgili Alinan kararlarin zamaninda bildirilmemesi veya hig 7 2 11 ASAGI kontrollerinin saglanmasi gerekmektedir. (Duzeltici 27.10.2023 #BASV! altina alinarak istenilen risk
bildirmek, islemini yapmak birimlere ulastirmak / 6grencileri |bildirmemek kontrol) skoruna gekilecektir.
bilgilendirmek. Ogrenci disiplin
islemlerinin yirdtilmesi.
Stajlara ilgili duyurularin ve :ISI:( 65: SGK cizasll), kamu zarar, kisi magduriyeti, Belirlenen yel?l/tek/lialc.imlan
. . I - X ak ve zaman kaybi . . - B cevap yontemleri
9 iiBF-065 #BASV! Staj islemlerinin kalitesini gerekli islemleri 9 1 1 SABIT Staj komisoyunuyla koordineli galigilmalidir.(Onleyici 27.10.2023 #BASVI uygulandiginda risk kontrol
arttirmak ve Kontrol) 3 N 3
- altina alinarak istenilen risk
yazismalar yiriitmek -
Staj yazismalarinin zamaninda | skoruna cekilecektir.
Oprencilere ait bilgi ve belgeleri |Risk 66: Hak kayby, itibar kaybi Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
© i | . . e korumak, ilgisiz kisilerce o . . o o N . , cevap yontemleri
8 1IBF-066 | #BASV! [Bilgi ve belge glivenligini saglamak gbriilmesini ve okunmasini Bilgi veya belge verilirken kimlik kontroliiniin 7 2 12 SABIT Dosya ve evrak arisivi saglanmalidir.(Onleyici Kontrol) | 27.10.2023 #BASV! uygulandiginda risk kontrol
Snlemek yapiimamasi altina alinarak istenilen risk
L § N
Risk 67: Egitim ve 6gretimin aksamasi, 6grenci hak Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
- . Kayit ve kayit yenileme kayb, Universiteye giris asamasinda yasanacak sorunlari cevap yontemleri
. Kayrtlarin hizli ve etkin bir sekilde ~ "
3 iiBF-067 | #BASV! vitlarin hizll ve etiin bir sekilde | ;o\ erinde ilgili birim ve kisilerle - ~ - - 6 2 1 ASAGI sngererek gerekli tedbirler alinmaidir.(Onleyici 27.10.2023 #BASV! uygulandiginda risk kontrol
yapilmasini saglamak - Kayit icin gerekli islemler ve gerekli belgelerin tam . . :
koordineli ¢alismak N b A Kontrol) altina alinarak istenilen risk
olup olmadiginin kontrol edilmemesi . .
skoruna gekilecektir.
Risk 68: Hak kaybi Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
N . . . P - y Alinan kararlar sonunda yapilan islemlerin 4 leri
. Muafiyetlerin dogru ve hizl bir Ogrencilerin muafiyet : cevap yontemleri
3 1iBF-068 | #BASV! 7 4 29 SABIT kontrollerinin saglanmasi gerekmektedir.(Tespit Edici | 27.10.2023 #BASV! P i
© 5 sekilde yapilmasini saglamak bagvurularinin alinmasi Taleplerin dikkatli incelenmemesi 4 inin sag| " \»g. ir.(Tespi i S uygulandiginda risk kontrol
ve Onleyici Kontrol) altina alinarak istenilen risk
. ¥ Ny
Ogrenci islerine gelen evraklarin |Risk 69: Hak kayby, kisi magduriyeti, hakki olmayan Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
ve kurumsal mail adresine gelen e Kisive belge verilmesi cevap yontemleri
postalarin genel takibini yapmak, uygulandiginda risk kontrol
sureli yazilari takip etmek ve ilgili altina alinarak istenilen risk
2 iiBF-069 #BASV! is ve islemleri zamaninda . 6 4 23 SABIT 27.10.2023 #BASV! skoruna cekilecektir.
e . " Ogrencinin durumunun kontrol edilmemesi E-
yapmakOgrenci Belgesi ve o N o
Kriot di \ postalarin ginliik ve dikkatli takibinin yapilmamasi
~ Transkript dizenleme Gerekli prosodiirleri tamalayarak islemler
\slem\er\/‘{OKSISIE Gu.ncel Veri yiiritalmelidir. E postalar giin igerisinde belirli
#BASV! Gonderilmesi araliklarla kontrol edilmelidir. (Onleyici Kontrol)
Belirl i/ek/kaldiril
Risk 70: Mezun durumunda olan 6grencinin elirienen yerjl/e /ka . rian
P » durumunun onaylanmamasi nedeniyle hak kaybi, cevap yontemleri
o Mezuniyetlerin dogru ve hizli bir | Ogrenci Mezuniyet islemleri ve ! : B i
R 1IBF-070 v g ve ¢ e er mezun durumunda olmayan kisinin mezun olarak 8 2 17 SABIT . N 27.10.2023 #BASV! uygulandlgmdé nskAkont.roI
sekilde yapilmasini saglamak Mezuniyet Teyidi . Boliim bagkanliklarindan gelen mezun bilgilerine ve altina alinarak istenilen risk
onaylanmasi nedeniyle kamu zararina sebep olma " o " . .
gerekli kontrollerden sonra mezuniyet islemleri skoruna gekilecektir.
#BASV! Mezuniyet durumunun kontrol edilmemesi (Tespit Edici ve Onleyici Kontrol)
RISKE VERILEN ]
REFERA |STRATEJIK CEVAPLAR: RISK DEGIsiM Riske verilecek cevaplar: Baslangi¢ Riskin
SIRA NO BIRIM/ALT BIRIM HEDEFi SUREG ADI TESPIT EDILEN RISK / SEBEP ) ETKi | OLASILIK RISK . . v e Aciklamalar
NS NO |HEDEFLER / ¢ 4 MEVCUT PUANI Y( GNU) Yeni / Ek / Kaldirilan Kontroller Tarihi Sahibi ¢
KONTROLLER
#BASV! Yazismalarin glintinde ve ilgili Fakiilte kurul kararlarinin (Faklte | Risk 71:T¢ n veya Fakiilte kurul kararlari (Fakiilte Kurulu, Yonetim Kurulu #BASV! Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
yénetmeliklere uygun yapilmasi | Kurulu, Yénetim Kurulu ve Disiplin | kararlarin yanhg/eksik yazilmasi ve Disiplin Kurulu) ilgili personel tarafindan yazilir. cevap yontemleri
Kurulu) yazilmasi ve Fakiilte (Onleyici kontrol) Fakilte uygulandiginda risk kontrol
71 iiBF-071 Sekreterine teslim edilmesi Riskin Sebebi : Karar glindemlerinin eksik 9 2 18 ASAGH . Sekreterine imzaya sunulur. ( Duzeltici kontrol) 27.10.2023 altina alinarak istenilen risk
olusturulmasi. ilgili birimlere dagitimi yapilir. (Tespit Edici kontrol) skoruna cekilecektir. Gozden
gecirme sonrasinda asagi
yonlii degisim vardir.
#BASV! Yazigmalarin giiniinde yapilarak, | Yazi ve duyurular (EBYS,e-posta, [Risk 72: irmelerin sii #BASV! Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
ilgili birimlere vaktinde ve eksiksiz | Universite ve Fakiilte web sitesi, |sebebiyle; is ve islemlerin aksamasi o - - . cevap yontemleri
o X o Ust ve alt birimlerce gelen her tiirlii resmi yazi ve - -
iletilmesi whatsapp vb. yollarla edinilen) Siireci icerisinde giincel duyurularin yapilmamasi duyurularin (EBYS,e-posta, Universite ve Fakillte web uygulandiginda risk kontrol
titizlikle takip etmek sitesi, whatsapp vb. yollarla edinilen) ilgili personelce altina alinarak istenilen risk
72 iiBF-072 8 2 16 ASAGI . . 27.10.2023 i ir. Go
¥ takibi yapilir. (Onleyici kontrol) Lizum skoru.na gekilecekir. Goufen
P B n gegirme sonrasinda asagi
tzerine cevap yazisi yazilir, islemi tamamlanlar I
sonlandirilir. (Dizeltici kontrol) yonlii degigim vardir.
#BASV! Bolumlerden gelen rapor Dekan tarafindan takibi yapilan ve Belirlenen yeni/ek/kaldirilan

bilgilerinin kontroli ve

dénem sonu ve/veya yilsonunda

Risk 73: Raporlama ve sunumlarin amacina

Dekan tarafindan takibi yapilan ve dénem sonu ve/veya
vilsonunda vanilmasi gereken sunum ve raoorlar icin

cevap yontemleri




birlestirilmesi, gerekirse sunum
haline getirilmesi

yapilmasi gereken sunum ve
raporlar igin gerekli yazismalari

Riskin Sebebi: Rektorliik/Rektérliik birimlerine
iletilmesi gereken rapor ve sunumlarin vaktinde

gerekli bilgiler B&liim Baskanliklari ve diger idari
birimlerden talep edilir. (Onleyici kontrol)

uygulandiginda risk kontrol
altina alinarak istenilen risk

takip etmek iletilmemesi, akademik isleyis cercevesinde galisma T o e skoruna gekilecektir. Gozden
73 iiBF-073 veriminin diismesine neden olacaktrr. 8 2 16 ASAGI kj:tlrnolli:ggillge;cﬁttt: SD::f:ir;i;'id;:,cSz:elrce 27.10.2023 H#BASVI gegirme sonrasinda asag
birlestirilerek tek dosya haline getirilir. (Diizeltici Yonli degisim vardir.
kontrol)  Rapor/Sunum Dekanlik makamina iletilir,
Dekan tarafindan gerekli eklemeler yapilarak Rektorlik
Makamina sunulur. (Tespit Edici kontrol)
Risk 74:Kamu zarari, hak kaybi Fakilteyle ilgili resmi her tarld bilgi, belgenin #BASV! Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Fakiilteyle ilgili resmi her trlii|Riskin Sebebi: Bilgi ve belgelerin korunmasi dosyasinda saklanmak iizere konu basliklarina gére cevap yéntemleri
Gizlilik esaslarina dikkat ederek |bilgi, belgeyi dosyasinda saklamak|€snasinda gizlilik ve muhafaza esaslarina dikkat dosya dagitimi yapilarak, takilir. (Onleyici uygulandiginda risk kontrol
74 iiBF-074 | #BASV! | belgeleri arsivlemek korumak, |izere ilgili birimlere ulastirmak,|edilmemesi durumunda Cezai yaptirima 10 1 10 SABIT | kontrol) Takilan belgenin bir 6rnegi | 27.10.2023 altina alinarak istenilen risk
ilgili makamlara iletmek ilgisiz kisilerin eline gecmesini|Pasvurulmasi gereken durumlar ortaya de ilgili makama/birime teslim edilir. ilgisiz kisilere skoruna gekilecektir.
onlemek cikabilecektir. evrak dagitimi yapilmaz, talep edilen evraklar da
verilemez. (Duzeltici kontrol)
RISKE VERILEN -
REFERA |STRATEJIK i iyl 7 o o q q CEVAPLAR: A RISK DEG!SIM Riske verilecek cevaplar: Baslangi¢ Riskin
SIRA NO BIRIM/ALT BIRiM HEDEFI SUREC ADI TESPIT EDILEN RiSK / SEBEP ETKI OLASILIK (RISK ) . . Agiklamalar
NS NO |HEDEFLER MEVCUT PUANI YONU) Yeni / Ek / Kaldirilan Kontroller Tarihi Sahibi
KONTROLLER
Risk 75: Akademik ve idari islemlerin Aksamasi ARASTIRMA Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Arastirma Gorevlilerin egitim 6gretim ve idari ..G?REVLISI / cevap yontemleri
Riskin Sebebi : Verilen gorevlerin neler oldugu ve . Y o ) BOLUM BASKANI | uygulandiginda risk kontrol
IR islemlerde yapacag gorevlerle ilgili bilgilendirme . " :
75 | iigF-075 | H12 HBASV! #BASV! yaplacaklarin gesitli letisim araglariyla 8 3 24 SABIT | yapilacaktrr.(Gnleyici Kontrol) Yapilan islerin dogru | 27.10.2023| 7 PEKAN altina alinarak istenilen risk
duyurulurken ya da bildirilirken yasanan aksakliklar. T . ) ) ) skoruna cekilecektir.
yirutulip yuratilmedigi kontrol edilecektir.(Tespit
Edici Kontrol)
Risk 76: Ogrencilerin Sosyal Olarak Gelisiminin ARASTIRMA
ilerletil i Ogrenci gruplarinin grubun kurulma amacina yonelik GOREVLISI /
76 iiBF-076 H1.2 #BASV! #BASV! Riskin Sebebi: Arastirma gérevlilerince dgrencilere 7 1 SABIT faaliyetler ylratiip ylratmedigi kontrol 27.10.2023 [ BOLUM BASKANI
grenci gruplarina katilim yéniinde edilecektir.(Onleyici Kontrol) / DEKAN
yonlendirilmemesi.
Risk 77: Sinavlarin belirlenen giin ve saatte ARASTIRMA Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
GOREVLISi / cevap ydntemleri
Riskin Sebebi: Yonetmelikte belirtilen maddelere Sinav yapilirken sinav salonlari bélim baskanligi ve BOLUM BASKANI | uygulandiginda risk kontrol
77 | iiBro77 | H12 #BASV! #BASV! gore gozetmenlik yapiimamasi. 9 3 27 SABIT dekanlik tarafindan gezilerek sinaviarin yapima | 27.10.2023 | /DEKAN altina alinarak istenilen risk
asamasinda kontrol edilir. (Tespit Edici Kontrol) skoruna cekilecektir.
Risk 78: Ders igerikleri giincel olarak OGRETIM UYESI /| Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
y . BOLUM BASKANI cevap yontemleri
78 iiBF-078 HL2  |#BAsvi #BASV! Riskin Sebebi: Ders igeriklerinin Bologna 8 2 16 SABIT ilan edilen ders i<;.e.rikleri b.elir\i s.ure araliklariyla kontrol 27.10.2023 / DEKAN uygulandiginda risk kontrol
kapsaminda giincel olarak duyurulmamasi. edilir.(Tespit Edici Kontrol) altina alinarak istenilen risk
skoruna gekilecektir.
Risk 79: Derslerin belirlenen giin ve saatte OGRETIM UYESi /| Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
ilan edilen ders programlarina gére derslerin belirlenen BOLUM BASKANI cevap ydntemleri
Riskin Sebebi: Cesitli sebeplerle derslerin giin ve saatte yapilip yapilmadiginin kontrolii / DEKAN uygulandiginda risk kontrol
79 iiBF-079 H12  [#BASV! #BASV! yapilamamasi. 8 2 16 SABIT yapilacaktir. (Onleyici ve Tespit Edici 27.10.2023 altina alinarak istenilen risk
Kontrol)Ogrencilerin derse katilim oranlarina bakilir. skoruna gekilecektir.
(Tespit Edici Kontrol)
Risk 80: Kurumsal hedeflere OGRETIM UYESI /| Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Riskin Sebebi: Ogretim tyelerinin dénemsel olarak BOLUM BASKANI cevap yontemleri
20 iiBF-080 Hi2 #BASVI #BASVI makul bir sayida bilimsel ¢alisma yapmamasi. 7 5 12 SABIT Bilimsel arastirma vvap\\mail iginvg.erekli desteklerin 27.10.2023 / DEKAN uygulandlélndaﬁ risktkont.rol
alinmasi saglanir (Onleyici Kontrol) altina alinarak istenilen risk
skoruna gekilecektir.
Risk 81: Kisi hak kaybi egitim 6 OGRETIM UYESI /| Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
81 JiBF-081 W12 #BASVI HBASVI Riskin Sebebi: Bélim Baskanliklarinin 9 5 18 SABIT Konuyla ilgili EEf?kli dLIAy.uru\ar zamaninda yapilir 27.10.2023 BOLUM BASKANI cevap yontemleri
koordinasyonu ile gerekli kontrolleri yapilmamasi. (Onleyici Kontrol) / DEKAN uygulandiginda risk kontrol
altina alinarak istenilen risk
Risk 82: Egitim Ogretim DEKAN Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
N Riskin Sebebi: Bolimler ve idari birimlerle irtibat . Fakillte sinif, anfi ve konferans salonu kisi sayisina YARDIMCISI / cevap yontemleri
82 1IBF-082 H1.2 #BASV! #BASV! icerisinde gerekli diizenlemeleri yapmamak ve 9 2 18 SABIT 27.10.2023 DEKAN uygulandiginda risk kontrol

kontrol sisteminin gelistirilmemesi.

gorev sinif ve anfi belirlenmelidir.(Onleyici Kontrol)

altina alinarak istenilen risk
skoruna gekilecektir.




Risk 83: Kurumsal hedeflere ulagilamamasi ve Kalite Komisyonu galismlarinin siirekliligi ve kontroliini BOLUM BASKANI
83 iiBF-083 H12 #BASVI #BASVI itibar kayb1 7 1 SABIT s.aglamak, Yapl\.an islerle ilgli bilgi allnmall.dl.r( Tespit 27.10.2023 / DEKAN
Riskin Sebebi: Bolim Akreditasyon, Kalite ve Ar-Ge Edici Kontrol) Belirlenen heteflere ulasmak igin atilacak YARDIMCISI
Ekipleri ile koordinasyon eksikligi. adimlarin 6nceden belirlenmesi (Onleyici Kontrol) /DEKAN
Risk 84: Kurumsal hedeflere ulagil: BOLUM BASKANI | Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
- Riskin Sebebi: Stratijik planlara uyulmamasi. ) Belirlenen stratejik hedeflere ulasmak icin kurum / DEKAN ceva;a yﬁnte.mleri
84 1IBF-084 H1.2 #BASV! #BASV! 8 2 16 SABIT calisanlarinin da katilimiyla toplatilar gerceklestirilip 27.10.2023 YARDIMCISI uygulandlglnda. rlskvkonh"ol
gergeklestirilmedignin kontroli. Kurum hedeflerinin /DEKAN altina alinarak |?ten|\e!1 risk
(Gnleyici Kontrol) skoruna gekilecektir.
Risk 85: Egitim Ogretim Faalitiyetlerinin aksamasi BOLUM BASKANI | Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
_ n ilan ettigi planlari inceleyerek uygulamalar / DEKAN cevap ydntemleri
85 iiBF-085 |  H1.2 #BASV! H#BASV! Riskin Sebebi: llgili maddeler ve gereklilikleri 8 2 16 SABIT hayata gecirildi mi kontrol edilmelidir. (Onleyici 27.10.2023 | YARDIMCISI | uygulandiginda risk kontrol
konusunda bilgilendiriime yéniinde gerekli Kontrol) /DEKAN altina alinarak istenilen risk
calismalarin yapilmamasi. skoruna gekilecektir.
Risk 86: is ve zaman kaybi N Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Riskin Sebebi: Calisanlarin bilgi, beceri ve Gonderilen talimatlarin yapilip yapiimadigi kontrol Sg::;;ﬁ/ cevap yontemleri
o egitimlerine gore gorevlendirme yapilmamasi. . i idir. it Edici ilen i uygulandiginda risk kontrol
86 iiBF-086 | H4.2 #BASV! #BASV! 8 2 16 sagir | edilmelidir. (Tespit Edici Kontrol) Talep edilen islemle | ;) 5, 5 DEKAN o
ilgili gerekli gérildigiinde agiklamalar ve toplantilar YARDIMCIS! altina alinarak istenilen risk
yapilmalidir.(Onleyici Kontrol) JDEKAN skoruna gekilecektir.
RISKE VERILEN DECISIM
REFERA |STRATEJIK i L . . p i " CEVAPLAR: n RISK p Riske verilecek cevaplar: Baslangig Riskin
SIRA NO BIRIM/ALT BIRIM HEDEFI SUREC ADI TESPIT EDILEN RISK / SEBEP ETKI | OLASILIK RISK . i . Aciklamalar
NS NO |HEDEFLER / ¢ 4 MEVCUT PUANI Y( GNU) Yeni / Ek / Kaldirilan Kontroller Tarihi Sahibi ¢
KONTROLLER
Fakdlte binasinda bulunan Risk 87:Akademik ve idari islerin Teknik ekipmanlarin rutin kontrolleri donem baslarinda TEKNIK Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
masatistii bilgisayarlarin, Riskin Sebebi : Arizalara vaktinde cevap verilmemesi ve ortasinda yapilir.(Onleyici kontrol) PERSONEL cevap yontemleri
Teknik ekipmanlarin rutin ve ariza yazicilarin, tarayicilarin vb., durumunda, ders ve akademik isleyisin aksamasi Ariza tespit edilenler onarilir. ( Diizenleyici /FAKULTE uygulandiginda risk kontrol
durumun:a Kontrolii ve tamirinin | telefon baglantilari ve arizasi, kontrol) Onarilamayanlar ilgili SEKRETERI/DEKA | altina alinarak istenilen risk
87 iiBF-087 Ha2 vapilmasi, gerekli gorildugi internet baglantilar, projeksiyon 3 5 19 SABIT Baskanliklara(Bilgi Isle.!r1.1/Vap| isleri) iletilir. (Tespit 27.10.2023 N skoruna gekilecektir.
hallerde ilgili Bagkanliklara baglantilar, i¢ ve dig giivenlik Edici kontrol)
iletilmesi kameralari, konferans salonu
derslik ve biirolarin teknik
cihazlarinin rutin ve arizalarini
takip etmek
Risk 88: isleyisin aksamasi TEKNIK Belirlenen yeni/ek/kaldirilan
Dekanlik Makaminca iletilen Fakilte web sayfasinin, sosyal Zaman ve veri kayby, Itibar kaybi Dekanlik Makaminca iletilen veriler gerekli sosyal PERSONEL cevap yontemleri
verilerin ilgili sosyal medya Hite w iy SOSY medya hesaplarinda zamaninda paylasilir. /FAKULTE uygulandiginda risk kontrol
88 iiBr-088 H4.2 hesaplari ve kurumsal web medya program ve hesaplarinda [gickin Sebebi :Yanlis/ giincel olmayan verilerin 9 2 15 SABIT (Bnleyici kontrol) Diizeltme olmas! 27.10.2023 | SEKRETERI/DEKA | altina alinarak istenilen risk
sitesinde vaktinde ve dogru gerekli duyurulari yayinlamak, - | 55y lagiimast durumunda veri ve itibar kaybina N skoruna gekilecektir.

yayinlanmasi

glincellmesini takip etmek.

sebebiyet verme

durumunda hemen giincelleme yapilir.
(Diizenleyici kontrol)




